[image: C:\Users\antonio.closa\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Outlook\XH46BMN9\philo-logo.png]

REINSCRIPTIONS EN DOCTORAT ANNEE 2018-2019

PIECES A FOURNIR POUR L’AUTORISATION D’INSCRIPTION

La démarche de réinscription en doctorat doit s’effectuer obligatoirement
à compter du 04 juillet au 18 octobre 2018


La procédure de réinscription comporte les 3 étapes suivantes :


1°Etape] Réinscription dans l’Etablissement opérateur (partie préparation du dossier)

► Réinscription en 2ème année (D2) et en 3ème année (D3)

Composition du dossier :
 Fiche Bilan Annuelle contresignée par le directeur de thèse et une Annexe « Port Folio » ;
 Fiche du Comité de Suivi Individuel de Thèse avec avis et signature du Comité ;
[bookmark: _GoBack] Attestation(s) de formation (autres que celles de l’UDL. via SIGED) effectuées au cours de l’année universitaire ;
 Attestation de financement de thèse qui peut prendre l’une des formes suivantes :
● doctorant contractuel : copie du contrat doctoral,
● doctorant salarié : copie du contrat de travail,
● autres situations : attestation sur l'honneur, datée et signée par le doctorant, de financement sur ressources personnelles (parents, crédit ou allocation de chômage),

► Réinscription à partir de la 4ème année et plus (D4, D5 …)

Composition du dossier :
 Fiche Bilan Annuelle avec la demande de dérogation (page 2) à renseigner et contresignées par le directeur de thèse et une Annexe « Port Folio » ;
 Fiche du Comité de Suivi Individuel de Thèse avec avis et signature du Comité ;
 Attestation(s) de formation effectuées au cours de l’année universitaire et inscrite(s) sur la fiche bilan ;
 Attestation de financement de thèse qui peut prendre l’une des formes suivantes :
● doctorant contractuel : copie du contrat doctoral,
● doctorant salarié : copie du contrat de travail,
● autres situations : attestation sur l'honneur, datée et signée par le doctorant, de financement sur ressources personnelles (parents, crédit ou allocation de chômage),



2°Etape] Réinscription sur la base doctorale SIGED (Système d’Information et de Gestion des Ecoles Doctorales)
 3 Actions à effectuer en ligne sur votre compte SIGED (avec vos identifiants)

1ère Action SIGED : « Se réinscrire » (puis dans l’ordre suivant)
 Déposer les pièces qui composent le dossier (voir ci-dessus selon l’année) dans l’onglet « Documents complémentaires » ;
 Renseigner l’onglet « Financements » en précisant si vous bénéficiez d’un financement ou non. Si oui, inscrivez les montants brut et net, puis télécharger l’attestation de financement de thèse pour l’année 2018/2019.
Après cette démarche, l’action se matérialise et se visualise dans l’onglet « Suivi des inscriptions » (étape brouillon).

2ème Action SIGED : « Soumettre ma demande »
 Dès cette opération (étape 1/6), l’ED. reçoit votre demande via SIGED et vérifie la recevabilité administrative du dossier. A l’issue, soit un complément de pièces vous sera réclamé, soit votre demande sera validée et transmise dans le processus des signataires.
Le processus prévoit la signature électronique des signataires suivants : le directeur de thèse (étape 2/6), le directeur de l’unité de recherche (étape 3/6) et le directeur de l’école doctorale (étape 4/6).

3ème Action SIGED : (lorsque votre demande est à l’étape 5/6 dans l’onglet « Suivi des inscriptions ») Télécharger et imprimer « le formulaire d’inscription »
 Compléter et signer le formulaire et le transmettre par courrier ou le déposer à l’Ecole doctorale.

 Après vérification de l’ED., le formulaire est soumis à l’autorisation de la présidence de l’Etablissement qui accorde ou non l’autorisation de se réinscrire.
En cas de refus de réinscription, vous recevrez une notification par voie électronique.
En cas d’avis favorable, une autorisation d’inscription vous est communiquée par voie électronique, et vous permettant d’entamer la procédure d’inscription administrative.


3°Etape] Inscription administrative après autorisation (Paiements des droits d’inscription)
Informations et modalités sur le site de chaque établissement opérateur :
 Inscription administrative à l’Université Grenoble-Alpes
 Inscription administrative à l’Université Jean-Moulin Lyon 3
 Inscription administrative à l’ENS de Lyon

Nota : Concernant les inscriptions à Lyon 3 la connexion au portail des inscriptions sera ouverte à compter du 21 août jusqu’au 30 novembre.
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